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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A KARI TANACS MEGNEVEZESE

1. 8§

A testililet hivatalos megnevezése: a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Hadtudomanyi és
Honvédtisztképz6 Kar Kari Tanacsa.

A KARI TANACS HATASKORE ES FELADATAI

2.8

(1) A Kari Tanacs a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar (a tovébbiakban: Kar vagy
HHK) legmagasabb szint(i déntéshozé, véleményez$, javaslattevé és ellendrzési jog-
gal felruhdzott testiilete, amely a Kart érint8 kérdésekben 6nallé déntést hoz, véle-
ményt nyilvanit, javaslatot tesz, magasabb vezetdi déntést kezdeményez.

(2) A Kari Tanécs dént:

a) a kari szint(i 4llandé és ideiglenes bizottsdgok, testiiletek létrehozasardl és
megszﬂntetésérb’l, valamint vezet6ik megbizdsardl;

b) a Kari Tanacs éves munkatervérdl;

c) mindazon iigyekben, amelyeket jogszabélyok, illetve egyetemi szabélyzdk a
hataskérébe utalnak. ) '

(3) A Kari Tanécs javaslatot tesz:

a) a palydzatkoteles vézetdi, oktatoi és kutatéi munkakdrék betdltésére vonat-
‘kozdan; '

b) alapképzésben, mesterképzésben és szakirdny( tovabbképzésben 4j szakok
létesitési és inditdsi dokumentumainak elfogadéasara, a meglévék médosité-
sdra, a Kar képzési portféliojanak fejlesztésére;

c) az egyetemi bizottsédgok, testiiletek kari képviselSinek személyére.

(4) A Kari Tanacs véleményezi:

a) a Kar képzési programjait, tanterveit és azok moédositasait;

b) a Kar m(ikddését érintd, kiemelt jelentéségii szerz8déseket és egyiittmiiks-
dési megéllapodésokat;

c) a HHK vezetli palyazatait;

d) az oktatasi, kutatdsi és mas szervezeti egységek létesitését, megsziintetését,
illetbleg atszervezését;

e) az Egyetem, illetve a Kar szamara kiemelt fontossagu el6terjesztéseket;

f) a Nemzeti Kézszolgdlati Egyetemen adomanyozhaté cimek, kitiintetések és
mas elismerések, valamint adomanyozasuk rendjére vonatkozé szabalyzat
szerint a Kari Tanacs véleményezési jogkdrébe tartozé kari javaslatokat;

g) a Kar szabalyzatait, illetve az azok médositasardl sz6l6 elSterjesztéseket;

h) a HHK tevékenységével kapcsolatos stratégiai fontossdagu elSterjesztéseket;

i) mindazon ligyeket, amelyeket jogszabdlyok, illetve egyetemi szabalyzdk a
véleményezési hataskorébe utalnak.
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A Kari Tanacs beszédmoltatja a Kar dékanjat, beszamoltathatja:

a) a Kar dékdnhelyetteseit és a szervezeti egységeinek vezetsit;
b) az Egyetemi Hallgaté Onkormanyzat Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar
Kari Részonkormanyzat (a tovabbiakban: Részénkormanyzat) elnkét.

A Kari Tanacs megsemmisithet minden olyan - a Karon, illetve kari feliigyelet alatt
miikddd tandcs, testilet, szerv és k6zdsség altal hozott - déntést, hatarozatot, intéz-
kedést, amely jogszabalyba, egyetemi vagy kari szabélyba, szenatusi hatarozatba iit-
kézik.

A Kari Tandcs téjékoztatast kérhet a Karon miik6dé szervezetek tevékenységérél, va-
lamint személyi tigyekben.

A Kari Tandcs a dékan jogszabdlysérté déntésének megsemmisitése érdekében els-
terjesztéssel fordulhat a rektorhoz.

A Kar oktatéi, tudomanyos kutatdi, hallgatdi és mas foglalkoztatottak észrevétellel,
illetéleg panasszal fordulhatnak a Kari Tandcshoz, kivéve a munkaiigyi vitat képezé
kérdéseket.

A KARI TANACS OSSZETETELE

‘3.8

A Kari Tanécs elntke a HHK dékénja, titkéra a tanacskozasi joggal rendelkezé dékéni
hivatalvezetd.

A Kari Tandacs szavazati és tanécskdzési qulfl tagokbdl all, 6sszlétszdma 19 f5.
a) A Kari Tanacs hivatalbdl szavazati j_oQt] tagjai (6 8):
aa) a deékan,
ab) a 'déka'_nhelyettesek) és
ac) a Részénkorményzat elndke.
b) A Kari Tanacs valasztott tagjai (10 f&):

ba) a Kar egyetemi tanari, kutatéprofesszori, docensi, tudoményos fé-
munkatarsi dllomanyéabél 3 f6;

bb) a Kar adjunktusi, tudomanyos munkatarsi, mesteroktatéi, tandrse-
gédi, tudomanyos segédmunkatarsi, gyakorlati oktatéi, szakoktatéi
allomanyabdél 4 f&;

bc) a Kar 1 f6 nem oktatéi munkakdrben dolgozé tanara;

bd) a Kar 2 f6 egyéb (funkcionalis) munkakérben foglalkoztatott alkal-
mazottja.

c) A Kari Tanécs delegélt tagjai (3 f6):
ca) a Reészonkormanyzatbdl 2 hallgato;

cb) a Nemzeti Kézszolgdlati Egyetem Doktorandusz Onkorméanyzattdl
egy hallgato.
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(3) A Kari Tanacs tanacskozdsi jogu allandé meghivottjai, akik szavazati joggal nem ren-

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

delkeznek (amennyiben a Kari Tanacsnak nem valasztott tagjai):
a) Tisztségiik alapjan:

aa) a Fenntartd képviselGje;

ab) a Tanacsadd Testiiletben a Honvédelmi Minisztérium képviseletét
ellaté tag;

ac) a Nemzeti Kdézszolgdlati Egyetem fétitkara;

ad) a HHK Doktori Iskolak vezetdi;

ae) a HHK Dékani Hivatal jogasza.

b) A téma szerint és tisztséglk alapjan alkalmanként meghivott kiilsé szervek
képvisel6i (Honvédelmi Minisztérium, Honved Vezérkar, érdekképviselet) ta-
nacskozasi joggal rendelkeznek.

A Kari Tanacs tagok névijegyzékének nyilvantartisarél a Kari Tanécs titkara gondos-
kodik.

A Kari Tanacs Vélasz{tott tagjait csak személylikben illeti meg a szavazati jog, az &t
nem ruhdzhaté:

Mandatummal a tisztsége alapjan rendelkezd személy tavoliéte esetén az dltala felkért
szemellyel képviseltetheti magat aki az adott ilésen a tavol 1évé tag teIJes jogt he-
lyetteseként szavazati joggal rendelkezik. A helyettesités. tényét a Kari Tandcs. eln6-
kének irt levélben kell bejelenteni az lilés el6tt legaldbb két nappal.

II. A KARI TANACSI VALASZTAS

ALTALANOS SZABALYOK

4.§

A Kari Tandcs vélasztott tagjainak manddtuma négy év, a Részénkormanyzat képvi-
selGje esetében a hallgatéi jogviszony ideje, de minimum egy, maximum harom év
lehet.

A Kari Tanacs valasztott tagjainak megbizatasa megsziinik, ha:

a) a Kari Tanacs rhanda'_tuma lejar;

b) a tandcstag halélaval;

c) a tandcstag szolgalati viszonya vagy kozalkalmazotti jogviszonya a Karnal
megsz(nik;

d) atanacstag akadalyoztatasa a ketté hénapot meghaladja;

e) a tanacstag lemond tandcstagi megbizasarol;

f) a valaszthatosaga feltételei megsziinnek;

g) azadott évben a Kari Tanécs liléseinek tébb mint felén nem vesz részt; vagy

h) avalasztott taggal szemben jogerds biintetéjogi felelésségre vonas torténik.

A soron kovetkezd péttag automatikusan a Kari Tanacs tagjava valik a valasztasi cso-
port altal megvalasztott tag megbizatdsanak megsziinése esetén. Ennek tényét az
eln6k a soron kévetkezé Ulésen allapitja meg. A péttagok mandatuma a négy évre
valasztott tanacstagok mandatumanak lejartaig szél.
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(4) Péttag hidnya esetén a megiiresedett tanacstag helyére az adott valasztasi csoport

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)
(2)

(3)

egy hénapon beltil 4j képvisel6t valaszt.

A Kari Tandcs megbizatasanak lejarta elétt a dékannak ki kell tiznie a valasztasok
idejét agy, hogy a jeloltallitdsra és valasztasra legaldbb egy hénap élljon rendelke-
zésre.

A Kari Tanacs alakuld Ulését - a vélasztasi eredmények kdzzétételét kévetd 15 napon
belll - a Valasztési Bizottsag elnékének javaslatira a dékan hivja dssze.

A Kari Tandcsban csak a Karon legalébb egy éve f6allasu oktatd, kutaté és egyéb
munkakdrben foglalkoztatott allando allomanyl személy szerezhet valasztissal man-
datumot.

Hivatali beosztasuk alapjan Kari Tanacsi tagsaggal rendelkezék Kari Tandcs tagnak
nem jel6lhetdk és nem vélaszthaték.

A Kari Tanacs tagja megbizatasardl a Kari Tanacs elnékének cimzett levélben, a Kari
Tanacs titkaranak hivatali e-mail cimére kiildétt e-mailben mondhat le.

A VALASZTAS RENDJE
5 8
A vélasztasi eljards jelolési és szavazasi szakaszokbdl &ll.

A Jeloles és a szavazds egyarant titkosan (Jelolow, illetve szavazolap segitségével)
torténik. A jeldldivek az eredményes valasztast vagy a jogorvoslati kérelem elbiralasat
kévetben 30 nappal megsemmisitésre kertilnek.

A Kar minden f6allasu és hatdrozatlan idére kinevezett tagja jogosult a Kari Tandcs
tagjait jeloIni és valasztani, és maga is jelélhet§, illetve valaszthatd a 4. § (7) és (8)
bekezdéseiben leirt feltételek mellett.

(4) Nem valaszthat6 tagga az a személy, akinek/aki:

@)  szerzédésben véllalt szolgdlati ideje 60 nap milva lejér, és-annak meghosz-
szabbitasat, vagy hivatdsos szolgalati viszonnya torténd atalakitdasat nem
kerte; .

b) tartos (hat honapot meghalado) kiilféldi szolgalatot teIJeS|t vagy mas szerv-
hez térténd vezénylése van folyamatban, illetve annak hatalya alatt all;

c) prébaidejét, felmentési vagy lemondasi idejét tolti (felmondas hatalya alatt
all), vagy mas szervhez torténd athelyezésérél sz616 hatdrozat vagy megal-
lapodas mar megsziiletett;

d) nyugdijazasa iranti kérelmét elGterjesztette, vagy a ré irdnyad6 6regségi
nyugdijkorhatar eléréséig kevesebb mint egy év van hatra;

e) a nemzeti felsdoktatasrdl sz6l6 2011, évi CCIV. térvény egyes rendelkezé-
seinek végrehajtasardl sz816 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 35. § (1) be-
kezdés 12. pontjaban meghatarozott oktatdi nyilatkozata nem az NKE HHK-
n van leadva;



(5)

(6)

(7)
(8)

9).

8

f)  avalasztast megel6z6 két évben legalabb dtvenezer forint mértéki fegyelmi
biintetést kapott, vagy jogerés dékani hatarozatban rogzitett sulyos kétele-
zettségszegést kovetett el.

A tagok delegdlasara vonatkozéan az Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat és a Dokto-
randusz Onkormanyzat szabalyzatai az irdanyadéak.

A valasztast a kovetkez6 valasztasi csoportokban kell lebonyolitani:

a) az egyetemi és fGiskolai tanarok, docensek, kutatéprofesszorok, tudomanyos
fémunkatarsak kérében;

b) az adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatok, tudomanyos munkatarsak,
tudomanyos segédmunkatarsak, gyakorlati oktaték, szakoktaték kérében;

c) a nem oktaté munkakérben dolgozo tanarok kérében;

d) az egyéb munkakdrben foglalkoztatottak kérében.

Valasztasi csoportonként két pottag valasztasa kételezo.

A valasztasi eIJaras lebonyolitdsdra dékani intézkedés keriil kiadasra, amely létre-
hozza a dékani hlvatalvezeto altal elnokolt Valasztasi Bizottsagot, illetve a Szavazat-
szedd Bizottsagot és meghatarozza azok feladatait.

A valasztasi eIJaras szakaszainak pontos ldopontjat és helyét - egysegesen vala-.
mennyi vélasztési csoportra vonatkozoan - a dékan hatérozza meg. A VaIasztasn BI-
zottsag elnoke gondoskodlk réla, hogy azok a HHK honlapJan legkésébb a vélasztast
megel6z6 10 munkanappal kézzétételre keriiljenek.

(10) A szavazas.datumanak kiszabasakor figyelembe kell venni a vizsgaiddszak 'id_ejét,'
- illetve a valasztas évében aktudlis Unnepek pontos datumat.

(11) A vélasztasi eljarés sordn tilos nyilt kampanytevékenységet folytatni.

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

VALASZTASI NEVIEGYZEK OSSZEALLITASA

6. 8§

A Valasztasi Bizottsag a valasztas idépontja el6tt legalabb 10 munkanappal valasztasi
csoportonként, alfabetikus sorrendben vélasztasi névjegyzéket allit 6ssze a Nemzeti
Kdzszolgdlati Egyetem Human Igazgatdsag kézremiikédésével. A valasztasi névjegy-
zéken a nevek mellett a szervezeti egység és a munkakdr is feltlintetésre kertil.

A valasztasi névjegyzéken nem szerepelnek azok a személyek, akik a Kari Tandcsnak
tisztséglik alapjan hivatalbdl tagjai, illetve valamilyen kizéré ok vonatkozik rajuk.

A vdlasztasi névjegyzéket a Valasztasi Bizottsag elndke a Kar intranetes honlapjan
k6zzéteszi, és errdl tajékoztatja a teljes dllomanyt.

Ha valamely alkalmazott térdltetni kivanja magat a valasztasi névjegyzekbdl, ezt a
honlapon vald kézzétételt kdveté 2 munkanapon beliil irasban kell jeleznie a Valasz-
tasi Bizottsag eindkének. A névjegyzékben nem szerepld, de valasztdsra jogosult sze-
mély 6nmagat ugyanezen id8intervallumban kérheti a vélasztasi neVJegyzekbe valo
felvételre.

A vélasztasi névjegyzéket a valasztast megel6z6 5. munkanapig kell véglegesiteni és
a (3) bekezdés szerint kézzétenni.



(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(1)
(2)

(3)

JELOLES RENDJE

7. 8§

A jelélés titkosan torténik. A jel6ltek szama legfeljebb az adott vélasztasi csoportban
megvalaszthatdk szdmanak haromszorosa lehet. A jeldlésre jogosult valaszté a va-
lasztasi névjegyzékben a sajat vélasztasi csoportjdban szerepld személyek koéziil, az
adott kategériaban a Kari Tanacsba valaszthaté szamu személyt jeldlhet (Iasd 3. §
(2) bekezdés b) pont).

A jeldlésre a végleges vélasztasi névjegyzék kdzzétételétdl szamitott 2 munkanapon
keresztlil irdasban (jel6l6iven), a jel6lésre jogosult aldirdsaval a Dékdni Hivatalban van
lehetdség. A jeldlések alapjan a Vélasztési Bizottsag dsszedllitja a valasztasi csoportok
jeléltlistait, amelyre a legtébb jelélést kapott személyek keriilnek alfabetikus sorrend-
ben.

Az egyes valasztasi csoportok jeléltlistait az alabbiak szerint kell dsszedllitani:

a) azegyetemi és fbiskolai tandrok, docensek, kutatoprofesszorok, tudomanyos
fémunkatarsak kérében;

b) az adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatok tudomanyos munkatarsak,

) tudomanyos segedmunkatarsak gyakorlatl oktatok, szakoktatok kérében;

c) a nem oktaté munkakérben dolgozé tanarok kérében;

d) az egyéb munkakérben foglalkoztatottak kérében.

A jeldlteket a Valasztdsi Bizottsag elndke elektronikus levélben értesiti; akik kettd
munkanapon belil nyilatkoznak, hogy a jelélést elfogadjak-e. Nyilatkozat hidnydban
a jelolést elfogadottnak kell tekinteni.

sz‘o'nds jeldlésszamnal a jelblteket nyilatkoztatni kell arrél, hogy elfogadjak-e a jelo-
lést. Ha elfogadjdk a jeldlést, akkor azok, akik nem kaptak megfeleld szamd jelélést,
errél a tényrdl elektronikus Uton kapnak ertesntest Ha valaki visszalép, akkor a k&-
vetkez8 szamu jel6lt kerlll nyilatkoztatasra.

A jeldltek nyilatkozattételi hatéridejét koveté két munkanapon beliil a Vélasztasi Bi-
zottsag jegyz6kodnyvben véglegesiti a jeldltlistat és kézzé teszi a HHK intranetes por-
taljan, majd a jeloltlistat megklildi a Kar dlomanyénak.

A SZAVAZAS

8.8

A szavazas a jeléltlista kbzzétételétsl szamitott 2 munkanapon beliil kertil kifrésra.

A szavazas a Szavazatszed$ Bizottsdg tagjai altal kari pecséttel hitelesitett szavazo-
lapon, titkosan térténik. A szavazodlap kiadasat a Szavazatszedd Bizottsag tagja a va-
lasztasi névjegyzéken regisztralja, a szavazé pedig aldirdsaval tandsitja annak atvé-
telét.

A szavazatok leaddsa a dékan &ltal kijeldlt helyen torténik, ahol szavazoéfiilke keriil
felallitésra.
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A valasztasra jogosultak szavazoélapjaikat lezart urnaba helyezik.

A valasztas ideje alatt a Szavazatszed6 Bizottsag két tagja a szavazas helyszinén
tartézkodik.

A szavazasra rendelkezésre allo id6 elteltével, vagy ha a valasztasi névjegyzéken sze-
repld valamennyi személy leadta szavazatat, a Szavazatszedé Bizottsag a szavazast
lezérja és megdllapitja a valasztdsok eredményét. A Vdlasztdsi Bizottsdg elndke a
valasztas eredményét jegyzékdnyvben rogziti, amelyet alair a Szavazatszeds Bizott-
sag elndke is, és felterjeszti a HHK dékanja részére.

A valasztassal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Valasztasi Bizottsag elnokének le-
het benyljtani a valasztast kéveté 2 munkanapon bell.

A szAVAZOLAP
9. §
A szavazélap tartalmazza a HHK fejlécét, a ,Szavazdlap” feliratot, a vélasztds meg-

nevezését, a valasztasi csoport megnevezését, a jeldltek nevét alfabetikus sorrend-
ben, a Kar pecsétjét, a vélaszthaté személyek szémét a jelolés modjat. '

‘Minden valaszt6 a sajat valasztasn csoportjanak szavazélapjat tolti ki, klzarolag azon

jogosult szavazatot leadni.

Ervenyesen szavazni a szavazolapon a megvalasztani kivant Jelolt neve elé helyezett

négyzetbe irt ,x” vagy ,+" jellel lehet.

Ervenytelen a szavazat, ha a szavazolapon

a) a valaszthatd tagok szamanal tobb név kerllt megjellésre;

b) eredetileg azon nem szerepld személy van feltiintetve;

<) egyetlen jeldlt sem kerdl mngeIoIesre, »

d) aszavazé nem a (3) bekezdésben meghatarozott jelslések egyikét hasznélja.

A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak tdbb mint fele leadta szavaza-
tat és a leadott szavazatok legalébb 2/3-a érvényes. A szavazas érvénytelensége ese-

‘tén 10 napon beliil ismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a résztve-

vBk szamatdl fliggetleniil érvényes.

A Kari Tanacs tagjaiva a legtébb szavazatott kapott személyek valnak, a kapott sza-
vazatok szamanak sorrendjében.

Péttagoknak - a kapott szavazatok sorrendjében - azok tekintheték, akik a megva-
lasztott képviselGket kdvetben a legtébb szavazatot kaptak.

Azonos eredmény esetén a jelolések szdma dont. Azonos jelolésszdm esetén a Va&-
lasztasi Bizottsag sorsolassal dont a tag vagy pottag személyérdél.
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III. A KARI TANACS ULESEI

HATAROZATKEPESSEG

10. §

A Kari Tanacs lilése akkor hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak legalabb 60%-
a jelen van. Ha az (ilés kezdetekor az (ilés elnéke megdllapitja a hatarozatképtelen-
séget, akkor az lilést nem nyitja meg. Ha az (ilés folyaman barmikor, illetve a sziinet
utan az elndk hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor az Ulést bezarja, vagy elna-
polja. A hatarozatképtelenség esetén az llést 5 munkanapon beliil, valtozatlan napi-
rendi pontokkal Ujbdl 6ssze kell hivni. A megismételt ilés a megjelent tagok létsza-
mara valé tekintet nélkil hatarozatképes.

Az (lésen a résztvevdk aldirasaval jelenléti iv késziil.

Az ULESEK FAJTAI

11. §

A Kari Tandcs alakuld, re‘hdes, soron kiviili, rendkiviili s.lnnepi (ilést tarthat. Az Gilést
tobb egymast kévetd Ulésnapra is 6ssze lehet hivni.

Az liléseket a Kari Tanacs elndke hivja dssze. »
ALAKULO ULES

Az alakulé llés els6é napirendi pontjaként a Valasztasi Bizottsag elndke beszédmol a
vélasztas. eredményérdl.

Az alakulé (ilés masodik napirendi pontjaként a Kari Tanacs elnoke kiadja a Kari Ta-
nacs tagjainak megbizdlevelét.

Az alakulé Glés harmadik napirendi pontjaként a Kari Tanacs elndke elkészén azoktol
a tagoktodl, akiknek mandatuma lejart. '

Az lilés tovabbi napirendi pontjaként megvalasztjak a bizottsdgok elndkeit és tagjait,
bemutatjak a Kari Tanacs korelndkét.

RENDES (LES

A Kari Tanacs - az altala elfogadott munkatervet is figyelembe véve - havonta, a
Szenatus (léseinek id6pontjatdl fliggben rendes Ulést tart, az NKE-n elrendelt igazga-
tasi szlinet idészakanak kivételével.
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SORON KivULI ULES

(8) A Kari Tanacs elndke jogosult soron kiviili (ilést 6sszehivni a halaszthatatlan ligyekben,
vagy ha a rendes (ilés 6sszehivasdra nincs lehet6ség vagy idé.

(9) Az Ulést az elndk sajat hataskdrben jogosult 6sszehivni, vagy a tagok 1/3-anak irdsos,
indoklassal ellatott kérelmére.

(10) A meghivét a tervezett idGpont el6tt legalabb 24 éraval ki kell kildeni.

(11) A meghivonak tartalmaznia kell a pontos idépontot, a technikai lebonyolitas maédjat
(személyes vagy online) és a kizarélagos napirendi pontokat.

RENDKiIVULI ULES

(12) A Kari Tanacs elnke kételes rendkiviili Ulést 6sszehivni a Kari Tanacs tagjai 1/3-
anak, vagy a Kari Tanacs barmely bizottsaganak a rendkivili tlés indokat tartalmazé
- irésos inditvanyéra. Az inditvanyt a Kari Tanécs elnékénél kell el6terjeszteni.

(13) A Kari Tandcs elndke az inditvany benyUjtédsatél szamitott 8 napon beliil kételes az
(lést 6sszehivni. A rendkivili Glés dsszehivaséara vonatkozé meghivéban meg kell je-
I6Ini a rendkiviili Glés dsszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. Az lilésezd Kari
Tanécs egyszer(i szavazattébbséggel dént a napirend elfogadésarél. "

(14) A Kari Tandcs elndke sajat hatéskorben is sszehivhat rendkivili Gilést. A rendkivili -
ulés 6.sszehivésénak_ indokat a meghivéban fel kell tlintetni.

UNNEPI ULES

(15) A -Kari Tanacs a Kar életében meghatarozo jellegli események alkalmaval (innepi
- Gilést tarthat.

(16) Az tinnepi ilés levezetésére kiilsn programot kell késziteni.
A KARI TANACS ULESE TAVOLLETI FORMABAN

(17) A Kari Tanacs elnéke engedélyezheti, illetve elrendelheti, hogy a Kari Tanacs tagja’
vagy tanacskozési joggal rendelkezé résztvev@je a mozgdképet és hangot egyidejlileg
tovabbitdé eszkdz (a tovabbiakban: videokonferencia) igénybevételével vehessen, il-
letve vegyen részt az iilésen, amennyiben ennek technikai feltételei adottak, és a
résztvevék szemeélyazonositasa kétséget kizaréan megtorténhet. Ennek tényét az
Ulésrdl készult jegyz6koényvben régziteni kell. A 13. § (1) bekezdésében meghataro-
zott nyilvdnossag a Kari Tandcs iilésének online végrehajtasa esetén kizardlag az iilés-
rol késziit jegyzékényv nyilvanossagra hozatalaval biztositott.

(18) A Kari Tanacs elndkének dontése szerint a szavazas - titkos szavazas kivételével -
videokonferencia Utjan is megtérténhet gy, hogy a szavazatokat a tagok egyenként
széban kozlik és azt a jegyzOkényvvezets régziti.
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A KARI TANACS ULESENEK OSSZEHIVASA

12.§

A Kari Tanacsot a Kari Tanécs elndke irdsbeli, elektronikus vagy papir alapi meghi-
voval hivja 6ssze.

A meghivénak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak,
valamint a tervezett napirend targyanak és el6adéjanak megjelélését is.

A rendkiviili Glésre sz6l6 meghivét legaldbb 2 nappal az iilés megkezdése elétt kell
kézbesiteni (kivéve a soron kivdili lilés esetén), a tervezett napirendek irdsos anyaga-
ival egyiitt.

A Kari Tandcs lilésére a Kari Tandcs Ugyrendje szerinti tanacskozasi jogti meghivottak
részére az Gket érinté elbterjesztéseket kell megkuldenl, illetve az anyagok megte-
kintésének helyerol tajékoztatni kell Gket. A tajeékoztatés a titkar feladata.

Az ULESEK NYILVANOSSAGA

13. §

A KariTandcs (ilései - meghatérozott esetek kivételével - nyilvdnosak.

A Kari Tandcs zart dlést tart, amennyiben az (lés nyilvanossaga személyhez f(iz6d6
jogokat sérthet.

Zart Ulés tarthaté a Kari Tanacs tagjainak kezdeményezésére, amennyiben azt a je-
lenlevd tagok tobb mint fele kéri. .

A zart Glésén a Kari Tanacs tagJal, a titkar, tovabba meghlvasa esetén az érintett és
a szakérté vesz részt.

IV.AZz ULES LEVEZETESE

A NAPIREND TARGYALASANAK ALTALANOS SZABALYAI

14. §

Az (lés napirendjére a Kari Tandcs elndke tesz javaslatot, amelynek alapjan a napi-
rendet a Kari Tandacs éllapitja meg, és dont azon el6terjesztések napirendre vétele
kérdésében, amelyek napirendre vételét a Kari Tanacs elnéke nem javasolta.

A Kari Tandacs a napirend kérdésében egyszerli sz6tébbséggel szavaz. A napirend el-
fogadasa utan az el6terjeszt6 az elfogadott napirendi ponthoz kétve van, annak visz-
szavondasara, a napirend valtoztatasara csak a Kari- Tanacs egyszer(i szétébbséggel
hozott déntése alapjan van lehetdség.

A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatarozni:

a) személylgyi elbterjesztések;
b) szabalyzati el6terjesztési javaslatok;
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c) hatarozati javaslatok, allasfoglalast igénylé elGterjesztések, ezen beliil a be-
szamol6 jellegli, de hatarozatra vagy allasfoglalasra vonatkozé javaslatot is
tartalmazoé elGterjesztések;

d) tajékoztatok, bejelentések;

e) kozérdekli kérdések és bejelentések;

f) kérdések;

g) napirenden kivili felszélalasok.

AZ ELOTERIESZTESEK RENDJE

15. §

Figyelemmel a 2. § (1) bekezdésben megfogalmazottakra a Kari Tanacs elé beterjesz-
tésre csak szakmailag egyeztetett anyagok keriilhetnek.

A Kari Tanécs (ilésére elb’fefjesztést tehetnek:

a) aKari Tandcs tagjai; _
'b) a tanacskozasi jogi meghivottak.

Az elbterjesztd az ellterjesztés eldaddjaként mas személyt is megnevezhet. Ezt a
személyt az adott napirendi ponthoz tandcskozési joggal meg kell hivni.

A meghivott személy gyakorolja az elSterjesztd, el6add jogait, kotelezettségeit. A vita
soran elhangzott médositd, kiegészitd inditvanyokat, javaslatokat az eléterjesztd veé-
leményezi, de azok elfogadésardl a Kari Tanacs dont.

A Kari Tanacs munkatervében elére tervezett elSterjesztést a Kari Tanacs titkaranak
cimezve, legkésébb a soron kévetkezd iilést megel6z6 5. napon munkaidd végéig kell
elektronikus formaban és irdsban benyujtani. Az ilyen jelleg(i eléterjesztés szévegét
a Kari Tandcs titkdra a Kari Tanacs tagjainak az tlést 6t nappal megel6zéen megkildi.

A Kari Tanacs munkatervében el6re nem tervezett, siirgds elterjesztést a Kari Tanacs
titkdranak cimezve, a soron kévetkezd llést megel6z6 2. napon munkaidd végéig kell
elektronikus formaban és irdsban benyujtani. Az ilyen jelleg(i elGterjesztés szbvegét
a Kari Tandcs titkdra vagy az altala meghatalmazott személy a Kari Tanacs tagjainak
haladéktalanul megkiildi.

Az elterjesztés részei:

a) levél, melyben az el6terjeszt6 kéri a tadrgy napirendre vételét, kitérve a véle-
ményeztetési és egyetértési jogosultak allaspontjara, valamint javaslat az
eléterjesztés szévege kozzétételének a kérére és a targyalds modjara,

b) az el6terjesztés szévege (&brak, képek) indokoldssal, mellékletekkel (ha
szlikséges),

c) a Kari Tandcs hatdrozatdnak szévegére tett javaslat.
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A TANACSKOZAS MENETE

16. §

A Kari Tanacs (ilését az elndk - akaddlyoztatdsa esetén az dltala megnevezett helyet-
tese, mint az Ulés elndke - vezeti, akinek a munkajat a titkar segiti. A dékan a szava-
zati jogosultsaga nélkil irdsban bizza meg helyettesét az (ilés levezetésével.

Az (ilést az elndk nyitja meg, a megjelentek {idvézlése utdn megéllapitja a jelen 1évék
szamat, bejelenti azok nevét, akik az (ilésrél tdvol maradtak, illetve kimentették ma-
gukat, megallapitja az llés hatdrozatképességét.

Az elnbk ismerteti a napirendi pontokat.

Els6ként a munkaterv szerinti napirendeket ismerteti (ezeket nem kell kiilén szava-
zasra bocsatani).

Ezt kovetben az irdsban benydjtott és a kévetelményeknek megfeleld és a Kari Tanacs
elndke altal tAmogatott elterjesztések napirendre tiizésére tesz javaslatot. .

A napirend elfogadasarol a Kari Tanacs egyszer(i tébbséggel dént.

Ezt kévetSen a titkar ismerteti a benyujtott kézérdek( kérdések ‘és bejelentések té-
mait, elGterjesztoit.

A Kari Tanacs tagja, illetve az elSterjesztd javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak
elnapoldsat. Ha az elnapolassal az eloterjeszto egyetért, errél a Kari Tanéacs egyszeru
tobbséggel, nyllt szavazassal vita nélkl hataroz, és az elnok Javaslatara meghata-
rozza a napirend tdrgyaldsanak u‘J‘ id6épontjat.

A Kari Tandcs tagja, illetve az elterjeszté javasolhatja a targyalasba vett elGterjesz-
tés napirendrél valé levételét, melyrél a Kari Tandacs nyilt szavazdssal vita nélkiil egy-
szerl tébbségl dontéssel hataroz.

(10) Az elnék felelSs az Glés rendjének betartasaért. Rendzavaras esetén figyelmezteti a

rendbontékat.

(11) Az elndk rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat vissza-

utasitani, vagy azokkal vitaba szalini nem lehet.

(12) A megjelent egyetemi polgérokat, a tanicskozas rendjének barmilyen médon térténd

(1)

megzavarasa esetén, az iilés elnéke rendreutasithatja. Ismétlédé rendzavaras esetén
az elkdvetd a terem elhagydsara kételezhet6.

VITAVEZETESI SZABALYOK

17. 8§

A VITAVEZETES ALTALANOS SZABALYAI

Az lés elnéke minden napirendi pont felett vitat nyit. Nincs helye vitdnak a kdzérdek
bejelentések, a kérdések és a tajékoztato jellegli napirendi pontok esetében.

(2) Az ilésen els6ként az adott napirendi pont el6addjat illeti a sz4. A napirend eladéjat

a vita lezarasat kovetGen a zarszd joga is megilleti.
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A vitat megel6zben az eléadohoz a témaval kapcsolatos kérdéseket lehet intézni. A
vita megkezdése el6tt a napirend el6addja valaszol. Az el6add a valaszok megadasé-
nal igénybe veheti a tanacskozasi joggal nem rendelkezd szakérték segitségét is.

A FELSZOLALASOK ES HOZZASZOLASOK

Az (ilés résztvevéi helylikrél, vagy a terem mas részér6l sajat déntésiik szerint be-
szélhetnek, illetve megfelelGen elokészitett szemléltetést is alkalmazhatnak.

Ha az ulés elndke a Kari Tandcs tagjaként kivan felszdlalni, akkor ezt a szandékat
jeleznie kell. Ilyen esetben, valamint akkor, ha 6 a napirend elGterjesztéje, az ulés
vezetését at kell adnia.

Az (ilés elndke indokolt esetben, kivételesen felszdlalasi jogot adhat a teremben levd,
tanacskozasi joggal nem rendelkez6 egyetemi polgarnak.

A FELSZOLALASOK TiPUSAI

Az (ilésen az aldbbi felszdlaldsokra keriilhet sor:

a) felszélalds iigyrendi kérdésben;

b) napirendhez kapcsolédé felszélalds;
¢) napirenden kivili felszdlalas;

d) koézérdeki bejelentés, illetve kérdés;
e) .kérdés. '

FELSZOLALAS UGYRENDI KERDESBEN

Ugyrendi javaslat az (ilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pon-
tot érdemben nem érintd, dontést igényld eljarasi kérdésre vonatkozé javaslat.

Ugyrendi kérdésben - a hozzaszéldsok kézdtt — a Kari Tanécs tagja barmikor szét
kérhet. A szandékot kézfelemeléssel kell jelezni. Az elnék a hozzaszélénak soron kiviil
adja meg a szét. Az iigyrendi javaslatok felett - ha azok nem ellentétesek a szabély-
zattal — az (lés vita nélkil hatédroz.

(10) Az tgyrendi kérdésben sz6t kérd hozzészélénak az elnék felhivasdra meg kell jelSinie

a Kari Tanacs Ugyrendjének azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(11) Amennyiben az (ilés elndke megéllapitja, hogy a hozzaszolds nem Gigyrendi kérdés-

ben torténik, a képvisel6tl megvonja a szoét. Ez esetben vitanak helye nincs.

NAPIRENDHEZ KAPCSOLODO FELSZOLALAS

(12) A Kari Tanécs tagjai és a tandcskozési joggal megjelentek a napirendhez valé hozzé-

sz0lasi szandékukat az (ilés elndkének kézfelemeléssel jelzik. A felszblalasra a jelent-
kezés sorrendjében az elnok adja meg a szét.

(13) A napirend el6adéjanak felszélaladsi ideje maximum 10 perc.

(14) A tagok és mas megjelentek napirendhez valé hozzészélasdnak ideje maximum 5

perc, ismételt székérés esetén 2 perc.
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(15) Barmely felszdlalé felszdlalasi idejének lejartakor kérheti annak adott idejii meghosz-
szabbitasat. Ugyrendi hozzdszélasba foglalt ellenvélemény esetén a kérésrdl az ilés
vita nélkil, egyszer(i tébbséggel dént.

(16) A napirend el6addja a vitaban soron kiviil tébb alkalommal is felszélalhat.

(17) Amennyiben a felszélalds a dontési javaslat modositdsdra irdnyul, az erre vonatkozé
javaslatot - lehetéleg irasban — a vita lezdrasaig a Kari Tandcs lilést megel$z8 mun-
kanapon, a munkaid6 végéig az elnéknél kell benyujtani, vagy olyan formaban kell
elmondani, hogy az eredeti hatdrozatformatummal széveg szerint is helyettesithetd
legyen. Mddosité inditvanyt kizardlag a Kari Tanacs tagjai tehetnek.

NAPIRENDEN KiVULI FELSZOLALAS

(18) Napirenden kivili felszélalasra a Kari Tandcs mindsitett tobbség(i tdmogatésa esetén
van lehetGség.

K6zERDEK( BEJELENTES, ILLETVE KERDES

(19) A Kari Tanacs feladat- és hataskérébe tartozo, illetve egy adott szervezeti egységet,
vagy allomanycsoportot érintd ligyben a Kari Tandcs tagja bejelentést, illetve magya-
rézat kérése céljabdl kérdést intézhet a dékanhoz, a helyettesekhez és az alland
bizottsagok elndkeihez vagy a tanacskozasi jogl meghivottakhoz. A bejelentéshez,
illetve kérdéshez kapcsolédé tényleirdst az-tlés elStt legaldbb 3 nappal a titkarhoz kell
benydjtani. A felszélalasra az tlésen - ha ez nem lehetséges, akkor irdsban; az egye-
tem belsd életét érint6 ligyben legkésébb 15 napon beliil, mas ligyben - az kézigaz-
gatasi eljarasban meghatdrozott hataridén belll — érdemi valaszt kell adni.

(20) A titkdr minden Glés elején bejelenti a beterjesztett kdzérdek(i bejelentéseket és kér-
. . déseket.

(21) Ha a beterjeszt6 az Cllés_en nincs jelen, a felszolaldst visszavontnak kell tekinteni.

(22) A beterjesztét a szobeli elterjesztés joga is megilleti, amely 5 percnél hosszabb
idétartami nem lehet,

(23) A vélasz elhangzdsa utén - az irdsban adott valasz esetében a Kari Tanacs kévetkezs
lésén - a felszélaldé Kari Tanacs tagnak két perces viszontvalaszra van joga, ennek
keretében nyilatkozik arrél, hogy a valaszt elfogadja-e. Ezt kéveten a Kari Tanécs
dént a valasz elfogadasarol.

-(24) Ha a Kari Tanéacs a valaszt nem fogadta el, a dékdn vizsgalat céljdbél kiadja a dékani
hivatalvezetdnek, aki eljar az Egyetem illetékes szervénél az eltér6 vélemények
egyeztetésében, javaslatot dolgoz ki a probléma megoldasara.

(25) A Kari Tanécs a kozérdek(i bejelentds, illetve kérdés targydban a dékani hivatalve-
zetd jelentése és javaslata alapjan a kévetkezé rendes iilésen a benyujté vélemé-
nyének meghallgatdsa utan vita nélkil szavaz.

KERDES
(26) A Kari Tanacs tagja az lilésen a dékanhoz, a dékanhelyetteshez, a bizottsdg elnské-

hez és a tanacskozdsi jogu allandé meghivottakhoz kérdést intézhet, amelyre az iilé-
sen - vagy legkés6bb 15 napon belil irdsban - érdemi valaszt kell adni.

1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11. } +36 1 432 9000
POSTACIM 1581 Budapest, Pf. 15. i hhk@uni-nke.hu, hhk.uni-nke.hu



18

(27) A kérdésekre a kozérdek(i bejelentésekre vonatkozd szabdlyokat kell megfeleléen

alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a kérdéseket az llés kezdetéig a Kari Tanacs
elnokénél irasban kell benytjtani, és a Kari Tanacs a valasz elfogadasaré! nem szavaz.

A VITA LEZARASA

(28) Ha a napirendhez tébb felszélald nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat bar-

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)
(6)

melyik Kari Tandacs tag javasolhatja, e kérdésben a Kari Tanacs felszdlalds és vita
nélkiil egyszeri(i tobbséggel hataroz. Ez utébbi esetben is szét kell adni a javaslat
elhangzasaig a hozzaszdlasra jelentkezetteknek, akik jogosultak frasbeli médosité és
kiegészit6 javaslataikat benyUjtani. Ezen személyek nevét az elndk ismerteti. Ameny-
nyiben ugyanazon (ilésen a kérdés 0jboli megvitatasat javasoljak, errdl a Kari Tanacs
vita nélkiil, egyszerii szavazattobbséggel dont.

V. A KARI TANACS DONTESEI

DONTESI FORMAK

18. §

Szabélyzatok, amelyek a kari tevékenység egészére, valamely szakteriiletére, illetve
valamely szervezeti egység vagy testiilet miikédési rendjére tartalmaznak kételez6en
érvényesitendd elveket és mddszereket.

Hatarozatok, amelyek egy m'egha‘té'rozott témdban kételezben teljesitendo feladatot
vagy érvényesitendd kdvetelményt irnak eld.

Allasfoglalédsok, amelyek valamely konkrét Ggyben fejezik ki a Kari Tanécs vélemé-
nyét, illetve allaspontjat.

A Kari Tanacs szabalyzattervezetei és hatarozatai elSterjesztési rendjére az elGter-
jesztések rendjérdl szél6 1. sz. mellékletet kell alkalmazni.

A Kari Tandcs a dontéseit nyilt, titkos vagy elektronikus szavazéssal hozza.

A Kari Tandcs hatédrozatéat alairja az elnék és az elSterjesztd.

(7) A Kari Tanacs hatérozatait a titkdr kdzzéteszi a HHK intranetes portaljan.

A DONTESHOZATAL SZABALYAI

19. §

A Kari Tanacs dontéseit szavazassal hozza meg. A szavazas lehet:

a) Egyszerl tébbségli szavazas. Egyszerli tébbséggel hozott ddntés a hataro-
zatképes Ulésen jelen levék t6bb mint felének ,igen" szavazatdval meghozott
déntése. Szavazategyenldség esetén az elntk szavazata a dontd, aki a tdbbi
szavazéval egyidSben szavaz.



(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)
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b) Mindsitett tobbségli szavazas. MinGsitett tébbség sziikséges a 2. sz. mellék-
letben meghatarozott témakban. A minésitett tébbségli déntés meghozata-
ldhoz a hatarozatképes lilésen jelenlévik legaldbb 2/3-anak ,igen” szavazata

szlikséges.

A szavazAs MODJIA

20. §

A szavazas nyiltan, titkosan vagy elektronikusan térténhet, illetve a nyilt szavazas
név szerinti is lehet.

Az elndk a vita soran elhangzott javaslatokkal érintett részeket kialén-kiilén bocsatja
szavazasra. Ha a modosité vagy kiegészité javaslatot az el6terjesztd befogadja, a
mddosité vagy kiegészits javaslatrél az eredet| javaslatnak médositéssal, kiegészités-
sel, javaslattal nem érintett pontjaival egyltt - azaz egységes szerkezeti forméban -
kell a szavazasra vonatkozd szabalyok megfeleld alkalmazésdval szavazni. Kiilén in-
ditvanyra az elbterjesztS ltal befogadott javaslatrdl is kiilén szavazast kell elrendelni.

A szavazas szémszer(i eredményének megallapitasa utén az elndk kihirdeti a déntést.

A SZAVAZAS FORMAI

21. §

NYiLT szAvAZAS

A nyilt szavazas az elnok altal feltett kerdesekre kézfelemeléssel torténik. Az elnsk
koteles a szavazatokat megszamlaltatnl Ketseg esetén a szavazast meg kell ismé-
telni. Vita nélkiili hatarozathozatal esetén elsének az ellenszavazatokat célszerd kérni.

A szavazatok 6sszeszdmldldsa utén az eln6k megéllapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazék és a szavazastdl tartézkoddk szamat.

NEV SZERINTI SZAVAZAS

Barmely tag javaslatot tehet név szerinti szavazésra. A kérdésben a Kari Tandcs vita
nélkiil, egyszer(i szavazattdbbséggel dont. '

A név szerinti szavazas esetén a tagok névsorat dbécé sorrendben kell felolvasni.
A tagok feldliva ,igen”, ,nem”, vagy ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar
a szavazast a névsoron feltlinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja, és a szavazas ered-
ményét — névsorral egyiitt — atadja az iilés elndkének.

A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyz8kényvhéz kell
csatolni.

Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha a szabalyzat titkos szavazast ir el8.
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TITKOS SZAVAZAS

(7) A Kari Tanacs titkos szavazassal hataroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor
kerilhet sor titkos szavazasra, ha a Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6, jelenlévé
tagjainak tébb mint fele nyilt szavazassal dont errél.

(8) Személyligyi kérdésekben a tanacskozasban és a szavazasban nem vehet részt az,
akit, vagy akinek hozzatartozéjat a targyalt (gy személyesen érinti. Amennyiben a
személyes érintettség nem nyilvanvald, a Kari Tandacs tagja kételes azt bejelenteni. A
Kari Tanacs érintett tagja hatdrozatképesség szempontjabdl nem vehet6 figyelembe.

(9) A titkos szavazas lebonyolitdsara a Kari Tanacs elndkbdl és két tagbol allé szavazat-
szed6 bizottsagot valaszt a jelen 1év6 tagok koziil. A szavazatszedd bizottsag elndke
és tagjai kizardlag mind a szavazati joggal, mind a tanacskozasi joggal meghivott Kari
Tanacs tagjai kozl keriithetnek ki.

(10) A titkos szavazas szavazolappal torténik.
(11) A szavazas lebonyolitdsédnak technikai feltételeit a titkar biztositja.

(12) A szavazas rendjét - a dontéshozatal jellegének megfeleléen - a szavazatszedd bi-
zottsdg elndke ismerteti. A szavazas rendjének elfogadédsardl - ha azt mds szabdlyzat
nem tartalmazza ~ a Kari Tanacs nyilt szavazassal, egyszer(i tobbségli hatarozattal’
dént.

(13) A szavazatok leaddsa utan a szavazatszed$ bizottsag dsszeszamolja a siavazatokat,
" megallapitja a szavazas érvényessegét, és a szavazas eredményét jelenti a Kari Ta-
nacsnak. Az elndk kihirdeti a déntést.

(14) A Kari Tandcs elnoke a videokonferencia (tjan megtartott (ilés esetében titkos sza-
vazast igényl6 kérdésben szavazéurnas szavazast rendelhet el, ha ennek feltételei
adottak és a napirendi pont targyaldsa videokonferencia (itjan megtdrtént. A targyalds
és a szavazas kozott legfeljebb két munkanap lehet. A szavazéurnas szavazas el6ké-
szitésérél, lebonyolitidsarél, a szavazéurna felligyeletérdl a testiilet titkadra gondosko-
dik. A tagok szavazatukat a testiilet vezetdje altal meghatarozott idészakban és kije-
16lt helyen elhelyezett szavazéurnaban adhatjak le. A szavazatokat a szavazatszedd
bizottsdg szamolja 6ssze és jegyz6konyvben rogziti. A szavazas eredményérdl késziilt
jegyz6kdnyv megkiildésre keril a Kari Tandacs tagjai részére.

(15) A szavazéurnas szavazas el8készitésérdl, lebonyolitaséardl, a szavazéurha feliigyele-
térdl a testlilet titkara gondoskodik.

(16) A szavazatszedé bizottsag a szavazasrol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat; -

b) a szavazas kezdetét és végét;

c) a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét;
d) a szavazas soran felmeriilt kériilményeket;
e) a szavazas eredményét.

(17) A szavazasrol késziilt jegyz6kdnyvet a szavazatszed$ bizottsag vezetdje és tagjai
irjak ala.
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ELEKTRONIKUS SZAVAZAS

(18) a Kari Tanacs ~ kivételesen indokolt esetben - nyilt elektronikus szavazés Gtjan is
hozhat déntést. Az elektronikus szavazast az elnék rendeli el, lebonyolitasardl a titkar
gondoskodik.

(19) Elektronikus szavazas soran biztositani kell:

a) a szavazd személyének egyértelm(i azonosithatésagat;
b) a szavazas hitelességét és dokumentalhatdsagat.

(20) Elektronikus szavazas elrendelheté az egyetemi Testiileti Déntéstdmogatd Rendsze-
ren (TEDOR) keresztiil is. A TEDOR hasznélatdval mind nyilt, mind titkos szavazas
végrehajtasa lehetséges.

A DONTESHOZATALBOL TORTENO® TAVOLMARADAS

(21) A tandcskozésrél és a dontéshozatalbdl tavolmaraddnak kell tekinteni azt, akit, vagy
akinek a Munka Térvénykonyvérdl sz6l6 1992. évi XXII. térvény 294. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti hozzatartozéjat az igy személyesen érinti. A Kari Tandacs tagja ké-
teles bejelenteni a személyes érintettséget.

(22) A bejelentett tdvolmaraddsa esetén szavazds nem sziikséges, ellenkezd esetben a
_tavolmaradas kimondasahoz a Kari Tanacs mindsitett szavazassal meghozott déntése
sziikséges. A Kari Tanacs tavolmarado tagjat hatdrozatképesség szempont]abol jelen
levének kell tekinteni.

A KARI TANACS ULESEINEK JEGYZOKONYVE

22. §

(1) A Kari Tanacs nyilt Glésérdl — hangfelvétel alapjan - irasbeli jegyzbkonyv készil. A
hangfelvételt a jegyz6kdnyv elkésziilését kévetSen két hdnapig kell megébrizni.

(2) A jegyz6kényv egy eredeti példanyat az egyetemi Kézponti Irattérban kell elhelyezni.

(3) A zart Ulésrdl - illetve a zart (lésen targyalt napirendi pontrél - kiilén jegyz8konyvet
kell késziteni. Ezt a jegyz6konyvet kllén kell iktatni és tarolni.

(4) Elektronikus vagy videokonferencia Utjan megtartott iilés esetén a jegyz6konyvben
kiilon rogziteni kell: -

a) az Ulés megtartasanak modjat;

b) a résztvevSk személyazonossdgénak ellendrzésére alkalmazott médot;
c) a szavazasok lebonyolitdsanak médjat;

d) a szavazas eredményét.

(5) Az elektronikus iilésrél - amennyiben technikai feltételei adottak - hang, illetve kép-
felvétel készithets, amely a jegyz6kényv mellékletét képezheti. A felvétel kezelésére
és megdrzésére az (1) bekezdés vonatkozé szabdlyait kell megfeleléen alkalmazni.

(6) Elektronikus szavazas esetén annak részletes eredményét - ideértve a leadott szava-
zatok szamat és aranyat - a jegyz6kényvben rdgziteni kell, valamint biztositani kell
annak visszakereshet6ségét.
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A Kari Tanacs dokumentumainak tarolasarél a Kari Tanacs titkara gondoskodik. Az
Ulés jegyzOkonyveinek, a titkos szavazas jegyz6konyveinek, valamint a Kari Tanacs
hatarozatainak nyilvantartadsa elektronikus iktatorendszerben torténik, és taroldsra
kertiilnek két évig a HHK Dékani Hivataldban, ezt kvetden tiz évig a Nemzeti Kézszol-
galati Egyetem Kézponti Irattaraban.

A Kari Tanacs (léseinek teljes anyagat évenkénti, illetve {lésenkénti bontasban két
évig a Dékani Hivatal tarolja, amelyet az Igazgatasi Osztaly féeléaddja kezel.

A JEGYZOKONYVBE TORTENO BETEKINTES SZABALYAI

Az egyetemi polgarok — a zart (ilés anyagai kivételével - betekinthetnek a Kari Tanacs
soron kévetkezd llésének elterjesztéseibe, illetve ezt kdvetben két évig a Kari Ta-
nacs (léseirél késziilt jegyz6kdnyvekbe és hatarozatokba. Ennek feltételeit a Dékani
Hivatalban kell megteremteni.

(10) A zart (ilés anyagdnak megtekintésére a napirend targyaldsara jogosult Kari Tanécs

(1)

(2)

tagok jogosultak. Masnak betekintést csak a Kari Tanacs mindsitett szavazattdbbség-
gel hozott hatarozataval engedélyezhet, amelyet a kérelmezdnek meg kell indokolni.

A jegyz8kdnyvet az Egyetemen kiviilallé szervhek csak hivatalosan élrendelt vizsgélat

esetén, az erre vonatkozé hatarozattal, a rektor engedélyével lehet kiszolgaltatni. Er-
rél a Kari Tanacsot a legkdzelebbi Glésen a kiszolgaltatas okanak, céljanak és az el-
rendelS hatdrozat szamanak megjel6lésével haladéktalanul értesiteni kell.

VI. A KARI TANACS MUNKATERVE

A MUNKATERV FELEPITESE

23. §

A Kari Tanacs éves munkaterv szerint dolgozik, amely a szervezeti egységek javasla-
tai alapjan kerlil 6sszeallitasra.

A Kari Tandcs - az elnék elSterjesztése alapjan - éves munkatervet fogad el, amely
tartalmazza:

a) a Kari Tanacs altal meghatdrozott éves feladatokat, és a végrehajtasukkal 6sz-
szefiiggd tennivaldkat;

b) az llések varhato idGpontjat, a napirendek cimét, az elokészitésért felel6sék
és kozrem(ikoddk megjelslését, a napirendhez kapcsolédé kiegészitd jelenté-
sek megjelolését;

c) a nyilt napok iddpontjat;

d) a kari forumokat, valamint azok tervezett napirendjét.
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VII. A KARI TANACS TAGJAINAK KOTELESSEGEI ES JOGAI

A KARI TANACS TAGIAINAK KOTELESSEGEI

24. §

(1) A Kari Tanacs tagja kételes részt venni a Kari Tanacs llésén.

(2) A Kari Tanacs tagja kételes a Kari Tandcs vagy valamely bizottsag iilése el6tt két
nappal a Kari Tandcs titkara utjan irdsban (elektronikus uton is lehetséges) tajékoz-
tatni az eln6két a tavolmaradas okarol.

(3) AKari Tanacs tagja kételes a tudomasara jutott szolgalati és hivatali titkot, személyes
adatot meg6brizni.

A KARI TANACS TAGJAINAK JOGAI

25. §

A Kari Tanacs tagja a Kar egészéért véllalt feleldsséggel- képviseli valasztéi érdekeit,
amelynek soran:

‘a) Részt vehet a Kari Tanacs dontéseinek elSkészitésében, végrehajtasaban,
végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében. -

b) Megbizas alapjan képviselheti a Kari Tandcsot, amely megbizas a Kari Ta-
nacstdl vagy a dékan atruhdzott hatdskdrében hozott déntésbdl szarmazik.

c) A Kar szerveitdl - a szervezeti egység vezetSjéhez fordulva - igényelheti a
munkdjahoz sziikséges tdjékoztatast, iratbetekintést, valamint Ugyviteli kéz-
remiikédést az adat- és titokvédelmi szabdlyok betartédsa mellett.

d) Kozérdekii igyben kezdeményezheti a dékan vagy kari szervezeti egység in-
tézkedését, melyre a dékan vagy kari szervezeti egység 15 napon beliil ké-

teles érdemi vélaszt adni.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

26. §

Jelen Ugyrendet a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar Kari Tanacsa az
NKE/01608-27/2026. (04. 20.) szdmu hatarozataval, 2026. &prilis 20-an fogadta el, ezen
a napon lépett hatélyba, ezzel egyid6ben a 3400/406/2021. szdm( Kari Tandcsi Ugyrend
hatalyat vesztette.

Kelt: Budapest, 2026. aprilis 20. ’y
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Visi Tibor ezredes Dr. Lippai Péter dandartabornok
a Kari Tanacs titkara a Kari Tanacs elndke
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Mellékletek:

1. sz. melléklet: Az elGterjesztések altaldnos rendje (1 lap /2 oldal/)
2. sz. melléklet: A mindsitett szavazattobbséget igénylé kérdések jegyzéke (1 oldal)
3. sz. melléklet: A szabalyzatok és hatarozatok (1 oldal)

Késziilt: 3 példanyban
Egy példany: 12 lap (24 oldal)
Ugyintézé (tel.): Visi Tibor ezredes (29-007)
Kapjak: 1. sz. pld.: Kari Tanacs eindke
2. sz. pld.: Kari Tand4cs titkara
3. sz. pld.: Kézponti Irattar

1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11. | +36 1 432 9000
POSTACIM 1581 Budapest, Pf. 15. | hhk@uni-nke.hu, hhk.uni-nke.hu
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

AZ ELOTERIESZTESEK ALTALANOS RENDJE

(1) Az elbterjesztések a titkarnal irasban nyujthaték be.

(2) A Kari Tanacs munkatervében szereplé elSterjesztéseket a munkatervnek megfeleld
idépontra kell elkésziteni.

(3) A Kari Tanécs elé keril6 el6terjesztéseket az alédbbiak figyelembevételével kell elké-

sziteni:

a)

b)

f)

az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, kériilményeket, adato-
kat, informaciékat, melyek az iigyben megalapozott déntés meghozatalédhoz
szilkségesek. Ha az adott témakérben tébb megoldas lehetséges, azokat le-
het6leg ismertetni kell. Amennyiben volt, utalni kell a ‘targyra vonatkozo ko-
rabbi hatarozatokra és a vegrehaJtas tapasztalataira;

az eloterJesztesnek egyértelmden kell megfogalmaznia a feladatokat, a ha-
taridoket, és a feleldsoket. A hatdrozati javaslatokndl fel kell tuntetm “hogy
elfogadésuk - az Ugyrend vonatkozé eIc'Sl’rasalt is figyelembe véve - egyszerdi,
vagy mindsitett tdbbséget igényel-e;

Javaslatot kell tenni.az el6terjesztés kozzétételének méodjara, amennyiben az
eloterJesztes és a hatarozat nem tehet6 kézzé a honlapon;

javaslatot kell tenni a hatérozat hatalybalepesenek napjara;

a korabbi - hasonlé targyban hozott - hatérozatok hatdlyon kiviil helyezésére

is Javaslatot kell tenni;

az elbéterjesztd felel a déntésre alkalmas tervezet elkészitéséért.

(4) Szakmai koordinécié

a)

b)

c)

d)

f

az eléterjesztéseket szakmai szempontbél eldzetesen egyeztetni kell az Egye-

tem és a Kar azon szervezeti egységeinek vezetdivel, akiknek munkakorét az
elbterjesztés valamilyen vonatkozésban érinti. Az egyeztetésért az eléter-
jesztd felels. A szakmai ellenvetés nem akaddlya az elSterjesztésnek;

az elbterjesztésben ki kell térni arra, hogy az egyetértési joggal rendelkezok
megadtak e az egyetértést;

az elSterjesztést olyan idében kell megkuldeni, hogy a Kari Tanacs lilés elbtti
munkanapig szévegszer( javaslatot tudJon tenni, amelyet a Kari Tanacs llés
anyagalhoz csatolni sziikséges;

az elbterjesztésnek a végsé koordindcié eredményeként kialakult alldspontot
kell tiikréznie;

az egyetértés vagy egyet nem értés tényét, illetbleg azt a kériilményt, hogy
a megkérdezett szerv nem tett észrevételt az elSterjesztés elsd oldaldn — név
szerint is megjeldlve - fel kell tiintetni;

negativ véleményezés esetén az elbterjesztének csatolnia kell az eltéré véle-
mény lényegét, és ki kell térnie az ezzel kapcsolatos alldspontjdra, illetve
szbévegszer(i médosité javaslatara. A javaslatot a Kari Tanacs iilés anyagaihoz
csatolni sziikséges.

(5) Torvényességi koordinacié

a)

az eléterjesztésekrdl a Kari Tandcs titkdra jogi véleményt kérhet;
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c)

d)

e)
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a koordinacidé soran a kézirat alapjan ellenérzik, hogy az eléterjesztés meg-
felel-e az e szabdlyokban elGirt kvetelményeknek;

a koordinacios tevékenység elsGsorban a hatarozati javaslatok térvényessé-
gének ellendrzésére terjed ki, tovabba arra is, hogy a testiiletnek a kérdés
eldéntésére van-e hatdskdre, a hatarozati javaslat a hatalyos jogszabalyok-
kal, és az SZMSZ-szel 6sszhangban van-e;

érvényességi szempontbdl, illetve a jelen ligyrendben foglalt kévetelmények-
nek nem felel meg, kotelesek errdl az eléterjesztot és a dékant tajékoztatni;
a tandcsiilésre sz616 meghivdval egyiltt meg kell kiildeni azokat az el6ter-
jesztési javaslatokat is, amelyeknek napirendre vételét a Kari Tandcs elndke
mellézte, és a mellozes indokardl is réviden tajékoztatast kell adni.

ELOTERIESZTES A KARI TANACS ULESE UTAN

(1) Az elbterjeszté az iilésen dént az ott elhangzo modosité javaslatok befogadasarol. A
napirendi pont lezérasat kdvetben az eloterjeszto az Ulést kévetd 5 napon beliil ter-
jeszti be a Kari Tandcs titkdrdhoz az elSterjesztés modosntasokkal egybeszerkesztett,
elfogadott szévegét, kozzétételre.

(2) A Kari Tanécs hatérozatainak végrehajtasaval és nyilvantartaséval kapcsolatos fel-

adatok:

a)
b)

©)

,d)

‘a Kari Tanacs hatarozatait a naptari év elejétdl kezd6déen folyamatos sor-
szammal a hatdrozat meghozatala napJanak megjelslésével kell nyilvéntar-
tani;

A Kari Tandcs hatdrozatat az elSterjeszté és a Kari Tanacs elndke irja ald,
akik aldirdsukkal tandsitjdk az irdsba foglalt hatérozat és a Kari- Tanacs sz6-
ban elfogadott hatdrozatanak megegyezését;

a Kari Tanacs hatarozatanak vegrehaJtasat a hatalyba Iepes napJan meg kell
kezdeni;

amennyiben a hatdrozat végrehajtasa akadalyba (itkézik, annak felmeriilése-
kor, de legkésSbb a hatérid3 lejartdt megel8zé iilésen kell kérni a hataridd
moédositasat.

(3) A hatarozatokrdl hataridés nyilvantartast kell vezetni, amelyrdl a titkar gondoskodik.
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2. sz. melléklet

A MINOSITETT SZAVAZATTOBBSEGET IGENYLO KERDESEK JEGYZEKE

a)
b)
)

d)
€)
f)
g)

a szabalyzatalkotas,

a Kari Tanacs tgyrendje,

a Kari Tanacs tagjain kivil a zart (lés jegyzSkdnyvébe térténd betekintés
engedélyezése,

e szabalyzatban meg nem hatarozott eset kivételével zart ilés elrendelése,
megbizatdsanak lejarta el6tt a Kari Tanacs feloszldsdnak kimondasa,
napirenden kiviili felszélalashoz térténd hozzajarulas,

az dtruhazott hatdskér eseti visszavonasa.
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3. sz. melléklet

A SZABALYZATOK ES A HATAROZATOK

(1) A szabalyzatok es hatarozatok kiadasanak el6készitésére az aldbbi specidlis szabalyok
az irdnyadok.

(2) A megalkotasukat, médositasukat kezdeményezhetik:

a) a Kari Tanacs tagjai;

b) a deékan és helyettesei;

¢) a Kari Tanacs bizottsagai;

d) a dékani hivatalvezetd; ‘

e) a szabalyozasban érintett kari testiiletek, érvényes tébbségi hatdrozat ese-
tén.

(3) A tervezetek és moédositasok elSkészitése a kezdeményezd feladata.
(4) A kezdeményezé az elSterjesztésekre elGirtak szerint kdteles eljarni.
(5) A szabalyzatalkotds formai kévetelményei:

a) a szabalyzatokat és hatarozatokat az 1. sz. melléklet szerint kell jeldlni, és

ny|Ivantartan| :
b) atervezethez és mOdOSItaShOZ altalanos és részletes indoklast kell keSZItenI

(6) A szabalyzat és hatarozat k|h_|rdetese:

a) a Kari Tanacs egész kart érinté szabdlyzatait és hatarozatait az Egyetem hon-
lapjan kell kézzétenni. Az egyes testliletek miikédési szabalyozasait a testiilet
tagjai szdmara és mas érdekl6d8k szamara is hozzaférhetévé kell tenni;

b) a szabalyozasok kdzzétételérdl a dékani hivatalvezetd gondoskodik.

(7) A szabdlyzatok és hatarozatok hatdlyon kivil helyezése, mddositésa és kiegészitése:

a) ha a szabalyozas ellentétessé valik egy késébb megjelend jogszabaly rendel-
kezéseivel vagy mas okbdl hatélyon kiviil helyezesre médositasra vagy ki-
egészitésre szorul, a targy szerint illetékes szervezeti egység vezetbjének
feladata ennek Jelzese a dékani hivatalvezeté felé;

b) a hatdlyon kivil helyezésére, médositasara, és kiegészitésére vonatkozd el-
jarasra az alkotds szabdlyait kell alkalmazni az alébbi eltéréssel:

c) a modositasra, illetve kiegészitésére vonatkozé javaslatot a jogalkotasrol
sz6l6 jogszabalyban foglalt formai kévetelményeknek megfelelden kell elké-
sziteni.



